Zakladni $kola Brno, Uvoz 55, pfispévkovéa organizace

Zakladni $kola Brno, Uvoz 55, pfisp&vkova organizace

ORGANIZACNIi RAD SKOLY

¢ast: 18. VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: 12017

Vypracoval: Mgr. Milo§ Dolezal, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Milo§ Dolezal, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27. 2. 2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 27. 2. 2017

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 27. 2. 2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast
tohoto pfedpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni §30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini Fad Skolni druziny. Smérnice je
sougasti organizaéniho fadu $koly. Urduje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi€e. Prokazatelné seznameni rodicu

s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhladkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

2. Prava a povinnosti zaku, zakonnych zastupci a zaméstnancu Skoly

A. Prava zaku

Zak ma pravo:

e na Uucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou,

e byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

e na slusné zachazeni od ostatnich zaku i zaméstnancl Skolskych zafizeni, na ochranu
pfed nadavkami, vulgarnimi vyrazy hrubymi slovnimi a umysinymi fyzickymi Gtoky

e na ochranu pfed jakymkoli t€lesnym, Ci duSevnim nasilim a urazenim, pfed vSemi
formami Sikany a pfed plsobenim navykovych latek,

e na ochranu pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi,
nebo nasili

e na svobodu mysleni, svédomi a naboZenstvi, svobodné sdruzovani a shromazdovani

e na respektovani soukromého Zivota,

e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje, zak ma pravo sdélit svdj nazor vychovatelce SD, vedouci
vychovatelce SD nebo fediteli $koly, zak musi sv(j nazor vyjadfit pfiméfenou formou,
ktera neodporuje zasadam slusnosti,

¢ na informace a poradenskou pomoc Skolského zafizeni v zalezZitostech tykajicich se
vzdélavani

e byt seznamen se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a €innosti ve Skolni
druziné
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B. Povinnosti zaku
Zak ma povinnost :

plnit a respektovat pokyny pedagogickych pracovnikl a ostatnich zaméstnancu Skoly,
Fidit se Vnitfnim Fadem $kolni druziny, Radem uéebny SD,

bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni Skolni druziny ani jiné prostory uréené
pedagogickym pracovnikem pro danou ¢innost

dodrzovat pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpeénosti,
S nimiz byl seznamen

fadné dochazet do Skolského zafizeni

slusné se chovat ke spoluzakim, neuzivat vulgarnich vyrazt a nadavek,

chovat se slusné ke vSem dospélym pracovnikim Skoly v&etné sluSného pozdravu,
hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vaé&i pracovnikim Skoly budou vzdy
povazovany za zavazné poruseni povinnosti zaka,

cenné véci nosit do sSkoly jen na vlastni zodpovédnost,

mit vhodné obleceni pro ¢innosti v 8D,

pfi vstupu do budovy se pfezout do hygienicky vhodné obuvi,

zachazet Setrné s pomlckami a veSkerym vybavenim Skolni druziny a Skoly (pfipadné
umyslné poskozeni musi byt uhrazeno prostfednictvim rodicu),

porusovani povinnosti zakl bude feSeno formou zapisu do denic¢ku nebo pohovorem s
rodi¢i. Pokud nenastane naprava, bude zak podminecné vyloucen. Bude-li i nadale
porudovat své povinnosti, dojde k jeho vylougeni ze SD.

C. Prava zakonnych zastupct zak

na informace o ¢innosti zaku ve Skolni druziné

na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani zaka

ucastnit se akci ur€enych pro rodice

na pozadani byt seznameni o chovani zaka v SD

na informace a poradenskou pomoc Skolského zafizeni v zalezitostech tykajici se
vzdélavani

vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaku

D. Povinnosti zakonnych zastupct zaku

prihladovani a odhlasovani zaki do/ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
(Zapisnich listk(l) zakonnych zastupcu, kazdy rok znovu,

sdélit pisemné rozsah dochazky ditéte a zpusob odchodu ditéte z druziny; tyto udaje
jsou zaznamenany na Zapisnim listku,

omluvit nepfitomnost ditéte v druziné, neprodlené informovat o zméné dochazky Ci
vyzvednuti zaka jinou osobou, nez je uvedeno v Zapisnim listku a to vSe pisemnég,
informovat Skolni druzinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zzaka
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit viiv na dalsi vzdélavani
zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolského zafizeni

neposilat do Skolni druziny Zaky nemocné, silné nachlazené, ktefi by mohli dale Sifit
infekci a nakazit dalSi spoluzaky,

reagovat na upozornéni pedagogu o vyskytu v§i na Skole, dité fadné odvsivit a zamezit
tak dalSimu Sifeni nakazy; pokud bude dité opakované pobyvat v détském kolektivu
neodvsiveng, bude o této skute€nosti informovan pfislusny organ socialni péce,

nahradit Skodu, kterou zpusobilo dité svym nevhodnym chovanim a umysinym zni¢enim
8kolniho majetku,

na vyzvani feditele Skoly, nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Zaka

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Udaje, které jsou podstatné pro prubéh
vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich
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o seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druziny a dbat na jeho dodrzovani,

3. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny (dale jen SD)

1. Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastnikl takto:

1.1. Ve 8kolni druzZiné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiStuje pfihlaSovani a odhlasovani zaku, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani naméta a
stiznosti.

1.2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

1.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec
a leden aZ &erven. Vy$e Uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby
v hotovosti, bezhotovostnim zplsobem - pfevodem. Vedouci vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly, pokud jsou rodiCe v prodleni
s placenim, jedna s nimi. Pokud rodiCe nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je
pisemné& upozorni na jejich povinnost.

1.4. VySi Uplaty muze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

c) ucCastnik svéfeny do péstounské péCe ma narok na pfispévek na uhradu potfeb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skuteénost prokaze rediteli

1.5. Uplatu za SD je zakonny zastupce povinen uhradit za 1. pololeti do 30. 9. a za 2. pololeti
do 31. 1. Ve vyjime¢nych pfipadech je mozno hradit pobyt v SD, po pfedchozi domluvé,
mésicni. Pokud nebude uplata v danych terminech uhrazena, mize feditel Skoly rozhodnout o
vylouceni zaka ze Skolni druziny.

1.6. Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

1.7. Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky Zaka a zpusob odchodu Zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky
zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skuteCnost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost
Zdka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

1.8. V dochazkovém sesité (tfidni knize,...) je zaznamenavan pfichod Zaka do SD, odchod jen
pokud se udaj liSi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.9. Piihlagovani a odhlagovani zakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodiét
Zaka.

2. Organizace €innosti
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2.1. Provozni doba SD je od 6.15 do 17.00 hodin.
2.1.1. Skladba tydenniho zaméstnani:

6,15 - 7,40 vychovna €innost, rekreacni a télovychovna,
10,45 -12,35 rekreacni, zajmova, individualni hry
12,00 a 13,00 obéd
14,00 - 15,30 rekreacni a zajmova ¢innost (vychazky, filmova pfedstaveni)
15,30 - 17,00 svacina, pfiprava na vyucovani, individualni ¢innost
2.1.2. Umisténi oddéleni SD: 1. oddéleni — mistnost ¢.36/ pfizemi /

2.,3.,4.,5. oddéleni — prostory SD
dalSi odd. (dle poctu zakd) v ur€enych kmenovych tfidach
6., 7. oddéleni — 1. patro — €. 41, 44

2.1.3. Ukong&eni provozu SD
Provoz konci v 17.00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) kontaktuje pracovnika organu péce o dité tel. 0602452137 - stala sluzba soc.
pracovnice
b) pozada o pomoc Policii CR,

2.2. Oddéleni se naplfuji nejvySe do poc¢tu 30 ucastnikd. V oddéleni Ize individualné integrovat

nejvy$e 5 ugastnikll se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvy$si podet

ucastnik na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastnika,

zejména s ohledem na jejich bezpec€nost takto:

a) pFi bézné ginnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli Skoly
s béZnym dopravnim provozem max. 25 déti,

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce v€etné poctu provazejicich
osob.

2.3. Do $kolni druziny pfichazeji Zaci po skon&eni vyu€ovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy kon&i pozdéji, pfeda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu.

2.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuc€ovani (pfiklad)
zejména formou odpodinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umozfuje zakim pfipravu
na vyucovani.

- Odpocinkové c¢innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejCastéji po obédé, popf. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové cinnosti, poslechové Cinnosti apod.

- Rekreacni c¢innosti - slouZzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpoc€inek aktivni

- Zajmové c¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchl i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
Fizenou kolektivni nebo individuéini &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
muze byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to v8ak povinna &innost SD. M(Ze jit o vypracovavani domacich tkold
(pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly
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neopravuje), nebo zabavné procviCovani ucCiva formou didaktickych her (v€etné feSeni
problému), ovéfovani a upeviovani Skolnich poznatku v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dal§ich &innostech; ziskdvdni dal$ich doplriujicich poznatkt pfi prab&zné &innosti SD
(napf. vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.7. Cinnosti druziny se mohou zl&asthovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této &innosti
neucastni plny poCet Zakl zafazenych do druziny a stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.8. V dobé Fadnych prazdnin v prib&hu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
zfizovatelem pfi zajmu minimalné 12 zaku.

2.9. V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je c&innost Skolni druziny
zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

2.10. Rodiée a dal$i navstévnici do uéeben SD nevstupuiji.

2.11. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Ugastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny.

2.12. P¥i postupnych odchodech zaku z jednotlivych oddéleni domu, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocCet zaku v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pfi spojovani cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou cinnost — zajmovou,
relaxaéni apod.

2.13. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance pfehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje &innosti odpoginkové, zajmové a rekreacdni, pobyt venku a dali aktivity. SD muaze
v ramci své b&zné ginnosti, v prib&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou pfihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné
dochéazce. Cinnost v t&chto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, mize
byt poskytovana za uplatu.

2.14. SD muze zfizovat zajmové krouzky a dal$i &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute&fovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou
byt poskytovany za uplatu.

3. Chovani_zaku

3.1. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

3.2. Doba pobytu Zaka ve SD se Fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

3.3. Ve SD se z&k Fidi pokyny vychovatelek, vnitinim fadem $kolni druziny pro Zaky, ktery je
vyvésen v uCebné.

3.4. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, maze byt rozhodnutim
Feditele $koly z druziny vylougen. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a pofadek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé& svévolné nenavétévuje SD nebo z jinych zvlasté
zavaznych ddvodd. U SD zakladnich $kol neméa tento akt povahu spravniho fizeni (feditel
nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodicu).
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4. Zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi

4.1. Z&ci jsou povinni dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe&nosti s nimiz byli
seznameni.

4.2. Pro ¢ginnost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucéebny (napf. télocvitna, cvitna kuchynka, dilna,...), Fidi se
pfislusnymi fady pro tyto ucebny.

4.3. Z&ci prihlageni do SD jsou pougeni o BOZ a zéznam o poudeni je uveden v tfidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

4.4. Urazy z&ki jsou zaznamenany v knize uraz(.

4.5. Pro poradani akci mimo $kolu plati stejna ustanoveni jako ve Skolnim Fadu

5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napf. zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlasSeni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu uU€astnika z druziny.

c) ftfidni knihy jednotlivych oddéleni &i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

d) celoroCni plan Cinnosti.

e) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh vzdélavacich ¢innosti

6. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a postup pfi zneuzivani latek a zavislosti

Pro poradani akci mimo $kolu plati stejna ustanoveni jako ve Skolnim fadu.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

Dodrzuji se stejna ustanoveni, ktera jsou uvedena ve Skolnim fadu.

K pomuckam i ostatnimu Skolnimu majetku se zaci chovaji ohleduplné, nesméji jej poSkozovat
a nic¢it. V pfipadé umysiného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly jsou zaci (pfipadné zakonni
zastupci) povinni uvést véc do plvodniho stavu nebo posSkozenou véc nahradit.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: Ivana Svomova

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi
Skartaénim fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 27. 2. 2017

V Brné dne 27. 2. 2017

Mgr. Milo$ Dolezal
feditel Skoly
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